Unsere Fachanwaltskanzlei liegt zentral in der Gorlitzer
BEHEEHT Innenstadt mit einer Spezialisierung auf Arbeitsrecht sowie

4 Familienrecht und Erbrecht. Seit 1996 beraten und vertreten wir
Unternehmen und Privatpersonen.

Rechtsanwaltsgesellschaft mbH

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

Wir

bieten Ihnen einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit eigenverantwortlichem
Aufgabenfeld in einer modernen Anwaltskanzlei. Neben einer leistungsgerechten Vergiitung
in Voll- oder Teilzeitanstellung und attraktiven Arbeitszeiten sowie verkiirzter Arbeit am
Freitag bieten wir lhnen soziale Leistungen wie freie Getranke und die Beteiligung am
Jobticket und 30 Tage Urlaub.

Sie

... haben eventuell bereits Berufserfahrungen als ReFa gesammelt, verfligen Gber eine schnelle
Auffassungsgabe, arbeiten selbstandig, sind belastbar und flexibel. Im Umgang zeichnen Sie
sich durch ein freundliches und zuvorkommendes Auftreten aus.

Ilhr Aufgabenfeld

... umfasst alle im Sekretariat eines Rechtsanwalts anfallenden Aufgaben, so z. B. Aktenpflege,
Postbearbeitung, Abrechnung nach RVG, Fristenanlage und -kontrolle, Terminvergabe und
Telefonbetreuung sowie der Mandantenempfang.

Wir freuen uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung.
lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an:
BERGERT Rechtsanwaltsgesellschaft mbH

z.Hd. Herrn Rechtsanwalt Ralf Bergert, Elisabethstr. 33, 02826 Gorlitz
eMail: bewerbung@bergert.info
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